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(2)　支払いの際に受け取った「領収書の原本」と、内容がわかる「明細書」をつけてご提出ください。

(3)　剰余金が発生した場合は、「返金届」のご提出と共に、返金のお手続きを行ってください。

【注意事項】

(1)  原則、領収書や明細書を含むご提出書類の返却の対応はしておりません。
     ご返却を希望される場合は「該当領収書のコピー」と「返却用の切手付き封筒」を予め同封の上ご提出ください。

(2)  外貨でお支払いの場合は、和訳と換算レートがわかるものを添付し、円建てで記入してください。

【会計報告書作成の手順】

(1)　「精算表」を作成します。費目と助成額欄は覚書添付の「費目表」から転記します。

　　　「実績」欄は実際の支払った金額の合計を費目ごとに記載します。

　　　※覚書に記載された費目以外の費目を新たに追加することはできません。該当しない欄は空欄にします。

団体名 代表者名

報告者氏名 ㊞
電話番号

（報告者）

第３２回イオン環境活動助成

会　計　報　告　書

管理番号 32

公益財団法人イオン環境財団の助成金について、以下の通り助成金の会計報告をいたします。

　　（単位：円）

No.
助成対象 助成額

実績
〇   / × 覚書添付「費目表」の金額を入力

【精算表】

費目

賃借費

旅費交通費

　備品・消耗品費

広告宣伝費

人件費

保険料

通信費

業務委託費

調査研究費

＊実績の合計額が助成額を上回った場合の過剰金は自己負担となりますが、実績を下回って差額
が発生した場合は、返金手続きを行います。
「返金届」を作成し、2024年4月30日までに返金手続きをお願いします。

返金手続き 有無

　

合計 ¥0 ¥0

返金 0

クリップ止め

管理番号は、覚書を

ご確認ください

団体印、または

代表者印

報告者印

覚書添付の「費目表」に費目が

ある場合は「〇」、ない場合は「×」を

プルダウンで選んでください。

覚書添付の「費目表」に記

載の金額を、費目毎に入

力して下さい。

実際に使われた金額を費

目毎に入力して下さい。

「合計」及び「返金」は、

自動的に計算されます。



管理番号 -

団体名

32

会計報告書　領収書貼付用紙　　*費目毎にコピーして対応してください。

0

費目

実績
（単位：円）

0

領収書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　①
　　　　　　　　　　　　　　　　右上に任意番号を記載

領収書（明細書）は、費目毎に重ねて貼り付けてく
ださい

領収書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　②

　　　　　　　　　　　　右上に任意番号を記載

領収書（明細書）は、費目毎に重ねて貼り付け
てください

【作成のポイント】

①　領収書は費目毎にまとめ、１ページずつ作成します。同一費目の領収書は重ねて
　　添付します。
　　　（例：５費目ある場合は本紙が５ページ必要です）
②　領収書には任意の番号をつけ、「明細一覧表」の「領収書No.」と連動させます。
③　領収書には明細（＝何に支払ったのかがわかるもの）をつけて貼付してください。
④　領収書は原本を貼付してください。尚、領収書の原本の返却が必要な場合は、
　　領収書のコピーと「返却用切手付き封筒」を同封してください。
⑤　本紙が不足した場合は、コピーしてください。
⑥　人件費は、領収済のサインのある「12．人件費計画書」（申請時にご提出
　　いただいた申請書のP.10）をご提出ください。

③

領収書原本貼付こちらの用紙は、費目毎に

作成してください。

▼をクリックして、費目を選

んでください。

各領収書の右上に任意番号を

つけて、費目毎に重ねて貼り付

けてください。



　　　（単位：円）

支払い先 品目 金額
領収書

No.

明細一覧表　※本紙が不足した場合は、コピーして対応してください。

領収書１枚につき、１行を

お使いください

各領収書につけた任意

番号をご記入ください



年 月 日

32 ー

㊞

管理番号

0 代表者名 0

助成金に剰余が発生したため

返金理由（いずれかを選択）

事業が中止になったため

その他（理由をご記載ください）

第３２回イオン環境活動助成

返　　　金　　　届
以下の通り、返金手続きをいたします。

実績　　　　　　　　　　　　…②

返金額（差額）　　　 …(①‐②)

団体名

報告者氏名

助成金額（受領額）　　　 　…①

0
電話番号

（報告者）
0㊞

0

　　　　　（住所：千葉市美浜区中瀬１－５－１　電話：043-212-6022）

¥0

¥0

0

0

【振込先】　みずほ銀行　内幸町営業部　普通口座　５７０３３７０
　　　　　　　座名義：　(公財)イオン環境財団
　　　　　　　　　　　　　　ザイ）イオンカンキョウザイダン

*お振り込みは、本「返金届」の作成月の月末までにお願いい
たします。【振込期限：2024年4月30日まで】
*振込手数料は、貴団体にご負担いただきます。

振込額

お振込予定日

剰余金が発生した場合は、

ご提出ください

こちらの作成月の月末までに

お振込みください。

団体印、または

代表者印

報告者印


